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1. OBJETIVO 

Elaborar Arquivo Retorno - SINDIJUS 

 

2. DOCUMENTAÇÃO NORMATIVA DE REFERÊNCIA 

Resolução nº 127, de 22 de julho  de 2015 

Secretaria de Gestão de Pessoal Responsável:   Raphael Vicente Bilinski 

Versão: 2.0 Data de Emissão: 21/07/2022 

Elaborado por:  Coordenadora de Consignações e Obrigações Aprovado por:   Diretora do Departamento de Remuneração de Pessoas 
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3. DESENHO DO PROCESSO 
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Descrição das Atividades 

 

Atividade Responsável Procedimentos de Trabalho 

Salvar o arquivo 
remessa do 

Sindijus 

 Analista 
Judiciário /  

Coordenadora 
de 

Consignações e 
Obrigações 

1. No início de cada mês, até o dia 05, será enviado ao Sindijus o arquivo retorno 

contendo a relação dos servidores que tiveram descontos das rubricas 310- Sindijus em 

folha de pagamento. O arquivo retorno será salvo mensalmente para a Folha Normal do 

mês e também para as folhas complementares que apresentem desconto de Sindijus e 

caso haja (neste último caso, independentemente da competência da folha, o que 

importa é se a folha será paga naquele mês). 

2. Acessar : SGP / Folha / Remessas / Contribuição Sindical 
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3. Selecionar o mês, ano e nº da folha. No campo “Informe o diretório/arquivo 

destino para gravar a remessa”, clicar no ícone de uma pasta aberta, abrirá uma 

janela para escolher para o endereço onde será salvo o arquivo. Selecionar o 

seguinte endereço: S:\Remuneração\Consignações e Obrigações\SINDIJUS / ano e 

nomear o arquivo como “SGP-DRP-RG-72_CONSIGNAÇÕES 

SINDIJUS_mês_ano_FOLHA (NORMAL ou COMPL) nº.txt” 

 

file://///tjms.jus.br/sgp/Remuneração/Consignações%20e%20Obrigações/SINDIJUS
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4. Não se esquecer de selecionar no campo “filtros e opções” a rubrica 310 – 

Sindijus/MS. 

5. Em seguida, clicar em gerar arquivo. 

6. O relatório será salvo em formato TXT automaticamente na pasta escolhida. 

7. Conferir o valor total do relatório TXT com o somatório dos valores da rubrica 310 – 

Sindijus constantes nos relatórios de apropriação contábil ou na conferência dos PDFs. 

8. O valor total do relatório TXT é o valor que consta na última linha do arquivo após os 

dígitos 999999. 

9. Não deve haver diferenças entre os relatórios. 
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10. Após gerados e salvos os arquivos passar para a Coordenadora conferir. 

 

Atividade Responsável 
Procedimentos de Trabalho 

Enviar arquivo TXT 

para o Sindijus 

Analista 

Judiciário /  

Coordenadora 

de 

Consignações e 

Obrigações 

1- Após a conferência, os arquivos TXT serão enviados ao Sindijus nos e-mails 

cadastrados SINDIJUS 1 e SINDIJUS 2 

2- Assunto do e-mail: Arquivo das consignações mês/ano 
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Atividade Responsável 
Procedimentos de Trabalho 

Gerar o arquivo em 

PDF e enviar para 

finanças – folha 

complementar 

Analista 

Judiciário /  

Coordenadora 

de 

Consignações e 

Obrigações 

1- Caso apareça Sindijus em alguma folha complementar conforme citado no primeiro 

item do manual, gerar a remessa, enviar via SCDPA o arquivo em PDF (arquivo das 

consignações) para finanças. 

2- Em seguida enviar e-mail com o arquivo em TXT. 

 


